禅道操作简要说明
1. 根据提供的地址在浏览器中访问，输入用户名和密码（地址、用户名、密码均可找测试人员-刘思凤）
目前主要给在测的项目相关人员创建了用户信息，部分人员还没有账号权限，若需要可进行创建。
[image: ]
2. [bookmark: _GoBack]项目经理可在禅道中添加项目集、产品、项目、版本等信息，每个项目可设置对应的项目成员，项目开始、结束时间，上传项目需求、项目计划等相关文档（该部分目前开发人员不需要关注）
[image: ]
3. 项目成员登录系统后，可以查看项目经理分配给自己的任务。这里主要描述bug查看及修改。
A. 进入测试-bug视图，点击左上角项目名称下拉列表，可选择对应的项目查看bug；
B. 根据bug指派给的人员修改自己的bug，若不是自己修改的bug，可重新指派给其他人员；
[image: ]
C. 修改bug时，可按照bug级别和优先级的顺序进行修改，优先修改bug严重级别高的bug，其中4级bug多为易用性或建议性bug，该类bug请多于项目经理和测试人员沟通后最后修改；
[image: ]
D. 点击bug标题，可进入bug详细描述中进行查看，并对bug进行确认、指派、解决操作（注意开发人员不要去修改bug）
[image: ]
[image: ]
E. 【确认】操作：开发人员确认该bug是否是自己修改，若不是可将这个bug指派给其他人员修改（这一步确认操作可以省略）
[image: ]
F. 【指派】操作：选择人员进行指派
[image: ]
G. 【解决】操作：选择对应的解决方案保存即可指派回测试人员，这里指派给不需要重新去选择。如果这里选择了“已解决”外的其他选项，请在备注栏简要说明一下，后续项目经理或测试人员方便查看统计bug。
[image: ]

PS：以上只是简要的写了下目前公司禅道会使用到的模块及功能，如果有没有讲清楚或者没理解的地方，请一定和测试人员-刘思凤联系沟通。禅道的使用不是为了增加大家的工作量，而是为了更好的管理项目及bug，体现大家的工作质量，让大家的成果得到领导及客户的满意！再次感谢大家配合！（90°鞠躬）
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